Warszawa, dnia 30 maja 2019 .
Ogtoszenie o zamdwieniu
na swiadczenie ustug pocztowych dla Biura Rzecznika Praw Dziecka

Przedmiot zamdwienia o wartosci szacunkowej zamdwienia nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 750 000 euro

Biuro Rzecznika Praw Dziecka w Warszawie informuje o wszczeciu procedury o udzielenie zamdwienia
publicznego na ustugi spoteczne pn. Swiadczenie ustug pocztowych dla Biura Rzecznika Praw Dziecka

I. ZAMAWIAJACY

Biuro Rzecznika Praw Dziecka

ul. Przemystowa 30/32, 00-450 Warszawa

Tel.: 022 583 66 00, fax: 022 583 66 96

Adres strony internetowej: www.brpd.gov.pl
Adres poczty elektronicznej: przetarg@brpd.gov.pl

Il. PODSTAWA PRAWNA

Postepowanie prowadzone jest w trybie okreslonym w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) — zamdwienie na ustugi spoteczne
i inne szczegdlne ustugi o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 750 000
euro. Rodzaj przedmiotu zamdwienia: ustuga.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Kod i nazwa zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwiern (CPV): 64110000-0 - ustugi
pocztowe, 64112000-4 - ustugi pocztowe dotyczace listdw, 64113000-1 - ustugi pocztowe dotyczace
paczek.

2. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Biura Rzecznika Praw Dziecka, w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188) oraz ich odbidr z siedziby
Zamawiajgcego.

Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zamodwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia.

Okreslone w SOPZ rodzaje i liczba przesytek w ramach swiadczonych ustug maja charakter orientacyjny
i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode
oswiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie
realizacji niniejszej umowy. Do kalkulacji nadawanych ilosci, okreslonych w SOPZ Zamawiajacy przyjat
$rednie roczne ilosci przesytek kazdego rodzaju, z tym Ze Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do
realizowania podanych ilosci przesytek. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiegaé od
podanych $rednich ilosci.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zaméwienie bedzie realizowane od dnia 01 lipca 2019 roku do dnia wykorzystania maksymalnej
wartosci umowy brutto, jednak nie dtuzej niz do dnia 30 czerwca 2022 roku.

V. WYMAGANIA JAKIE WINIEN SPEENIC WYKONAWCA
1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy spetniajacy nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:
1.1. W zakresie posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:

Wykonawca musi posiadac uprawnienia do swiadczenia ustug pocztowych -wykonywania dziatalnosci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie


http://www.brpd.gov.pl/
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krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawq z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z
2018 r., poz. 2188).

1.2. W zakresie posiadania sytuacji ekonomicznej lub finansowej pozwalajgcej na realizacje zamdwienia:

Wykonawca zobowigzany jest wykazac posiadanie optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego
dokumentu, potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote nie mniejszg niz
1 000.000 PLN ( stownie: jeden milion ztotych);

1.3. W zakresie posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej pozwalajgcej na realizacje zamdwienia
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, iz:

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy doswiadczenia w realizacji ustug o tozsamym z przedmiotem
zamowienia rodzaju i uzna spetnienie powyzszego warunku udziatu w postepowaniu, jezeli Wykonawca
wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie: co najmniej 2 ustugi polegajgce na swiadczeniu
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych o wartosci nie mniejszej niz 150 000,00 PLN
brutto dla kazdej z tych ustug.

Wykonawca winien samodzielnie spetni¢ warunki udziatu w postepowaniu. Wykonawca nie spetniajgcy
w/w warunkow podlegajg wykluczeniu z postepowania. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia
warunkdéw udziatu w postepowaniu metodg spetnia/nie spetnia na podstawie przedstawionych przez
Wykonawce oswiadczen i dokumentow.

2. Celem potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ Zamawiajgcemu nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia,
ktdrego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia,

2) wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
o ktérych mowa w rozdz. V ust. 1 pkt 1.3 Ogtoszenia, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia wraz z dotgczeniem dowododw, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa w niniejszym punkcie sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciagtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy;

3) optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument, potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote min. 1 000
000 PLN;

4) aktualne zezwolenie wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie
krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawg Prawo pocztowe lub zaswiadczenie o wpisie do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa UKE w zakresie objetym przedmiotem
zamodwienia-celem potwierdzenia spetnienia warunkéow udziatu w postepowaniu okreslonych w rozdz.
V ust. 1 pkt 1.1 Ogtoszenia,

Wykonawca, ktéry nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu wskazanych przez
Zamawiajgcego zostanie wykluczony z postepowania. Oferty Wykonawcédw wykluczonych
z postepowania podlegajg odrzuceniu.

3. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5 ustawy Prawo zamodwien publicznych. Oferta Wykonawcy
wykluczonego z postepowania podlega odrzuceniu.

4. Celem wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:



1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr
3 do Ogtoszenia;

2) odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp lub wskazanie w ofercie adresu strony
internetowej, pod ktérym Zamawiajgcy moze pobra¢ ww. dokument;

5. Dopuszcza sie sktadanie ofert przez dwdch lub wiecej Wykonawcoéw. Wykonawcy, ktérzy wspdlnie
ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia muszg ustanowié¢ petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Wykonawcy wystepujacy
wspdlnie muszg zafaczy¢é do oferty petnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego — oryginat dokumentu lub jego kopia poswiadczona za zgodnosé z oryginatem
przez osobe (osoby) udzielajgcg petnomocnictwa lub notarialnie.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcédw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia
oswiadczenia oraz dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania skfada
kazdy z Wykonawcéw.

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny zostac ztozone z ttumaczeniem na jezyk polski.

7. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani ofert cze$ciowych.

9. Oswiadczenia nalezy przedstawic tylko w formie oryginatu, dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie
oryginatéw lub kopii. Dokumenty ztozone w formie kopii muszg zostaé¢ poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce, z tym jednak zastrzezeniem, ze dla petnomocnictw obowigzuje jedynie
forma oryginatu albo tez odpisu notarialnie poswiadczonego za zgodno$¢ z oryginatem.

10. Zamawiajgcy zastrzega, ze zadna cze$¢ zamodwienia, nie moze zostaé powierzona podwykonawcom.
VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna zawierac:

1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy przygotowany zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik
nr 2 do Ogtoszenia,

2) dokumenty i oswiadczenia wyszczegdlnione w rozdz. V ust. 2 i 4 niniejszego Ogtoszenia.
2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

3. Upowaznienie do podpisania oferty i do poswiadczania dokumentdw za zgodnos$¢ z oryginatem
nalezy dotgczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentédw rejestrowych Wykonawcy.
Petnomocnictwo nalezy dofgczyé w oryginale badz kopii, potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem notarialnie.

4. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wiasnych formularzach, ktérych tres¢ musi by¢ zgodna z
formularzami zatagczonymi do niniejszego Ogtoszenia. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu.

6. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do
przedtuzenia terminu zwigzania ofertg o okreslony czas. Brak wyrazenia zgody na przedtuzenie
zwigzania ofertg bedzie skutkowat odrzuceniem ztozonej przez Wykonawce oferty.

7. Wykonawca odpowiada za kompletnosc¢ oferty i jej zgodnos¢ z wymaganiami Ogtoszenia.

8. Ztozona oferta wraz z zatgcznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktdrych
Wykonawca sktadajac oferte zastrzegt oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
W przypadku gdy Wykonawca nie wykaze, Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 419, 1637). Zamawiajacy uzna zastrzezenie tajemnicy za



bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawce. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
powinny by¢ zgrupowane i stanowic¢ oddzielng czes¢ oferty, opisang w nastepujacy sposdb: , tajemnica
przedsiebiorstwa — tylko do wglgdu przez Zamawiajgcego”.

VII. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku. Podana cena musi zawiera¢ podatek VAT. Cena moze by¢ tylko jedna. Cena nie
ulega zmianie przez okres waznosci oferty oraz okres realizacji zamdwienia.

2. Cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym
stanowigcym Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia wyliczajac jg tabelarycznej specyfikacji rzeczowo-cenowej
zawartej w tym formularzu.

3. Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty jakie Zamawiajgcy poniesie przy realizacji
zamoéwienia zgodnie z warunkami opisanymi w Ogtoszeniu. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie
okolicznosci, ktédre moga wptyngé na cene zamdwienia. Cena oferty musi zawieraé wszelkie koszty
niezbedne do zrealizowania zamoéwienia wynikajgce wprost z Ogtoszenia, jak réwniez koszty w nim nie
ujete, a bez ktérych nie mozna wykonac zaméwienia. Jezeli Wykonawca nie zawrze w cenie ofertowej
jakiegos elementu zamdwienia, to koszt ten stanowi ryzyko Wykonawcy i obcigza Wykonawce.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ ICH ZNACZENIE

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamowienia Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcym
kryterium i jego waga:
Cena — Waga 100% (C)
W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom zostang przyznane punkty wedtug nastepujacego
wzoru:
Najnizsza cena brutto za realizacje zamdwienia
C= x 100 pkt
Cena brutto badanej oferty za realizacje zamdwienia

Zamawiajgcy przyjmuje, iz 1% jest réwny 1 pkt.
Zamoéwienie udzielone zostanie Wykonawcy, ktérego Oferta uzyska tgcznie najwyzszg ilosé punkdw.
VIIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej, niz do korica dnia w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy pomimo uptywu terminu,
o ktérym mowa powyzej moze udzieli¢ wyjasnien. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na
bieg terminu sktadania wniosku, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym.

2. Tres¢ wyjasnienia, bez wskazania Zrddta zapytania, zostanie zamieszczona stronie internetowe;j
Zamawiajgcego www.brpd.gov.pl, na ktdrej upubliczniono niniejsze Ogtoszenie.

3. Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg w formie pisemnej, w tym pocztg elektroniczng. Kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie oswiadczen,
whioskow, zawiadomien oraz informacji faksem lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j:
przetarg@brpd.gov.pl.

4. Osoba upowazniona do porozumiewania sie w imieniu zamawiajgcego z wykonawcami: Dyrektor
Biura Rzecznika Praw Dziecka.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERTY

1. Oferty nalezy przesyta¢ na wskazany wyzej adres Zamawiajgcego lub sktada¢ w kancelarii Biura,
adres jak wyzej.

Termin sktadania ofert: 07.06.2019 do godz. 15:30



Termin otwarcia ofert: 07.06.2019 r., godz. 16:00
Publiczne otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w sali nr 13.

2. Zamknietg koperte, zabezpieczong przed mozliwoscia zapoznania sie z jej zawartoscig przed
otwarciem ofert, zawierajgcg oferte (zgodnie z zapisami rozdz. VI ust. 1 Ogtoszenia) nalezy opatrzy¢
dopiskiem ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Biura Rzecznika Praw Dziecka. Nie otwierac przed dniem
07.06.2019 godz. 16.00” i adresem Wykonawcy.

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi Wykonawca. Oferty ztozone po terminie
nie bedy brane pod uwage i zwrdcone zostang Wykonawcy bez otwierania. Koszty opracowania i
dostarczenia oferty obcigzajg wytgcznie Wykonawce. Oferta nie spetniajgca wymogdéw Zamawiajgcego
zostanie odrzucona.

3. Przed uptywem terminu skfadania ofert Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany do ztozonej oferty.
Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu przed uptywem terminu sktadania ofert - na pismie, pod
rygorem niewaznosci. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a
opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA”.

4. Przed uptywem terminu sktadania oferty Wykonawca moze wycofac oferte. O wycofaniu powinien
powiadomié Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania oferty - na pismie, pod rygorem
niewaznosci. Oswiadczenie o wycofaniu oferty winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie
winno zawieraé¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,WYCOFANA”.

5. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie wyznaczonym na ich skfadanie zostang
zwrdcone Wykonawcom bez otwierania.

X. UPRAWNIENIA ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania szczegétowych informacji i wyjasnien od
Wykonawcéw dotyczgcych wszystkich elementéw ztozonej oferty, w tym rdéwniez ztozonych
dokumentéw oraz prawo do wezwania Wykonawcéw do uzupetniania brakéw dokumentacji
postepowania.

2. Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci dokona badania i oceny ztozonych ofert, a nastepnie sprawdzi,
czy Wykonawca, ktérego oferta uzyskata najwyzszg ilos¢ punkéw wg kryteriéw oceny ofert, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu i brak jest podstaw do jego wykluczenia z postepowania.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom
kosztéw udziatu w postepowaniu.

4. Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcow w przypadku zaistnienia okolicznos$ci wskazanych w art.
89 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz Wykluczy Wykonawcow na zasadach opisanych w
art. 24 ust. 1i 5 ustawy Pzp.

XI. SPOSOB INFORMOWANIA O WYNIKU POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy niezwfocznie po dokonaniu otwarcia ofert zamiesci na stronie podmiotowej BIP oraz
stronie internetowej www.brpd.gov.pl informacje o ofertach ztozonych w postepowaniu wskazujac
nazwe i adres Wykonawcy oraz cene oferty.

2. Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania przesytajgc stosowng informacje drogg elektroniczng na adres mailowy
podany w ofercie Wykonawcy.

3. Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zamiesci na
stronie podmiotowej BIP oraz stronie internetowej www.brpd.gov.pl informacje o udzieleniu
zaméwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie
zamodwienia publicznego lub tez uniewaznieniu postepowania, wskazujgc podstawe uniewaznienia.
XIl. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania, w szczegdlnosci gdy:



1) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktdre Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
realizacje przedmiotu postepowania,

2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,

3) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Xiil. WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIV. UMOWA

Istotne postanowienia umowy okresla Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia.

Zamawiajgcy dopuszcza zawarcie umowy na wzorze przedstawionym przez Wykonawce,
uwzgledniajgcym postanowienia zawarte we wzorze umowy.

XV. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

1.Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

2. Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

3. Zatacznik nr 3 - Wzdr oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw
do wykluczenia

4. Zatacznik nr 4 — Wzoér wykazu wykonanych ustug

5. Zatacznik nr 5 — Istotne warunki umowy

Zatgcznik nr 1 do Ogfoszenia



SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Biura Rzecznika Praw Dziecka.

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

1/ zapewnienie obstugi pocztowej Biura Rzecznika Praw Dziecka, polegajgcej na $wiadczeniu przez
Wykonawce ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek niedoreczonych do siedziby
Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia do odbiorcy- zgodnie z obowigzujgcym
przepisami,

2) odbidr przesytek z siedziby Zamawiajgcego potozonej w Warszawie 00-450 ul. Przemystowa 30/32
oraz dostarczanie ich do wiasciwej miejscowo placéwki pocztowej od poniedziatku do pigtku pomiedzy
godzing 15:30, a godzing 16:00.

3. Przez Wykonawce — Operatora rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalnosci pocztowej.

4. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki o wadze do 2000g,
w tym:

1) przesytki listowe zwykte — przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

2) przesytki listowe zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym,

3) przesytki listowe polecone ekonomiczne — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,

4) przesyiki listowe polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym,

5) przesytki listowe polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki rejestrowane
ekonomiczne i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym,

6) przesytki listowe polecone z zadeklarowang wartoscig za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
— przesytki rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe z zadeklarowang wartoscia przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

7) Formaty przesytek krajowych :
a) Maty (S)- wymiar maksymalny nie przekracza wymiaréw koperty C5, waga do 500 g
b) Sredni (M)- wymiar maksymalny nie przekracza wymiaréw koperty C4, waga do 1000g

c) Duzy (L)- wymiar maksymalny przekracza wymiary koperty C4, jednakze suma dtugosci, szerokosci i
wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm,
waga do 2000g

8) Formaty przesytek zagranicznych: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm

9) Paczki pocztowe o wadze do 10 000 g ( Gabaryt A i B):

a) paczki zwykte- paczki rejestrowane ekonomiczne nie bedgce paczkami najszybszej kategorii
b) paczki priorytetowe- paczki rejestrowane najszybszej kategorii

c) paczki ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru- paczki rejestrowane zwykte i priorytetowe przejete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru

d) przesytki pobraniowe ze wskazaniem kwoty pobrania na rachunek bankowy
10) Wymiary przesytek pocztowych:
a) gabaryt ,,A” to paczka o wymiarach:



MINIMUM- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ wieksze niz 90x140 mm

MAKSIMUM- zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600mm, szerokosci 500mm i wysokosci 300mm
b) gabaryt ,,B” to paczka o wymiarach

MINIMUM- jesli choc¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosé 600mm, szerokos¢ 500mm, wysokos¢ 300mm

MAKSIMUM- suma dfugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc-
3000mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500mm

11) Wszystkie wymiary przesytek i paczek przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

5. Przewidywana ilo$¢ przesytek réznych rodzajéw, ktéra ma charakter szacunkowy, zostata wskazana
W ponizszym zestawieniu tabelarycznym, w ust. 18.

6. Operator zobowigzuje sie doreczy¢ przesytki listowe przyjete do przemieszczenia i doreczenia: w
dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesytki listowej
najszybszej kategorii, w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku
przesytki nie bedace] przesytka najszybszej kategorii.

7. Przesytki listowe nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Operatora do kazdego
miejsca w kraju i zagranicg. Paczki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Operatora
do kazdego miejsca w kraju i zagranica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

8. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowe;j i
wagowej. Przesyitki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listéw poleconych. Przesyiki
nierejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesytek. Wykazy sporzagdzane bedg
w dwdch egzemplarzach po jednym dla Operatora i Zamawiajgcego.

9. Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposdb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce, znak optaty pocztowej uzgodnionej z Wykonawcy, jednoczesnie
okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesytki.

10. Zamawiajgcy dopuszcza umieszczenie dodatkowego oznaczenia przesytek symbolem uzgodnionym z Wykonawca.

11. Przesytki przeznaczone do wysytki odbierane beda z Kancelarii Biura Rzecznika Praw Dziecka,
zlokalizowanej w siedzibie Zamawiajgcego, od poniedziatku do pigtku pomiedzy godzing 15:30, a
godzing 16:00. Przesytki muszg by¢ nadane przez Operatora w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego. W
przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesylek (np. nieprawidtowe
opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodnos$¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami
na przesytkach, brak znakdéw optaty itp.) Wykonawca bez zbgdnej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajacym.
Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktorych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek
od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesylek przez Wykonawce nastapi w dniu nastepnym lub po
catkowitym usunigciu zastrzezen przez Zamawiajgcego.

12. Odbioru przesytek wychodzgcych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Operatora po
okazaniu stosownego upowaznienia.

13. Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Operatora.

14. Operator zobowigzuije sie do przekazania wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

15. Operator bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Operatora pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia
nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbiér
przesytki w w/w terminie, Operator sporzgdza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w
terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu.

16. Zamawiajgcy wymaga aby przesytki pocztowe byly dostarczane na zasadach okreslonych we
wszystkich obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci tj. ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188), ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
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postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 2096, z 2019 r. poz. 60, 730), rozporzadzenie
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie szczegdétowych zasad i trybu doreczania
pism organéw procesowych w postepowaniu karnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 553), rozporzadzenie
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegétowego trybu i sposobu
doreczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1222, z 2016 r. poz.
1930, z 2017 r. poz. 1872, 2 2019 r. poz. 388).

17. W przypadku zmiany siedziby Zamawiajacego do innej lokalizacji na terenie m.st. Warszawy w
okresie obowigzywania umowy Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ realizacj¢ odbioru przesylek
(ust. 11) i dorgczania potwierdzen odbioru przesytek (ust.15) z nowej siedziby Zamawiajacego, po
uprzednim zawiadomieniu o adresie nowej siedziby Wykonawcy z 1 miesiecznym wyprzedzeniem.

18. Szczegdtowy wykaz zapotrzebowania ilosciowego Zamawiajgcego wg rodzajow przesytek:

UWAGA! Zamawiajacy wskazuje, ze cze$¢ przesytek —wskazanych w tabeli musi by¢ dostarczanych
przez operatora wyznaczonego do swiadczenia ustug powszechnych.

Lp Rodzaj przesytki Waga przesytki Szacunkowa ilo$¢
1 Do 500g format S 200
2 Do 500g format M 150
3 Do 500g format L 150
4 Zwykte krajowe Do 1000 g format S 700
5 Przesytki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii | Do 1000g format M 100
6 w obrocie krajowym (ekonomiczne) Do 1000g format L 100
7 Do 2000g format S 100
8 Do 2000g format M 50
9 Do 2000g format L 500
10 Do 500 g format S 100
11 Do 500g format M 100
12 Do 500 g format L 100
13 Zwykte PR krajowe Do 1000g format S 400
14 Przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym | Do 1000g format M 100
15 (priorytetowe) Do 1000g format L 50
16 Do 2000g format S 55
17 Do 2000g format M 10
18 Do 2000g format L 80
19 Do 50g 120
20 Do 100g 50
Y Zwykte PR zagraniczne Do 3508 50
2 I ichwe sttt L T 5
26 Do 1000g 30
27 Do 2000g 30
28 Do50g 10
29 Do 100 g 10
30 Zwykte PR zagraniczne 10
31 Przesyitki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrqcie Do 3508
zagranicznym poza obszarem Europy-strefa C- Ameryka Pd, Srodkowa
32 i Azja Do 500g 10
Do 1000g 10
33 Do 2000g 10
34 Do50g 10
35 Do 100 g 10
36 Zwykte PR zagraniczne Do350g 10
Przesyitki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
37 zagranicznym poza obszarem Europy-strefa B- Ameryka Pn, Afryka Do 500g 10
38 Do 1000g 10
39 Do 2000g 10




40 Do 500g format S 35000
41 Do 500g format M 1000
42 Polecone krajowe Do 500g format L 1000
43 Przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategoriiw | Do 1000g format S 300
24 obrocie krajowym (ekonomiczne polecone) Do 1000 g format M 300
s nadane u operatora wgg\ilzsi;(ze(c)ﬁﬁi(c)hdo $wiadczenia ustug Do 1000g format L 100
46 Do 2000g format S 100
47 Do 2000g format M 100
48 Do 2000g format L 100
49 Do 500g 150
50 Zwrot przesytek rejestrowanych ekonomicznych i priorytetowych Do 1000g 20
51 Do 2000g 20
52 Do 500g format S 1000
53 Do 500g format M 150
54 Polecone PR krajowe Do 500g format L 50
55 Przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym Do 1000g format S 300
56 (polecone priorytetowe) Do 1000g format M 300
57 nadane u operatora wgg\llqugggﬁreli(c)hdo $wiadczenia ustug Do 1000 format L 200
58 Do 2000g format S 100
59 Do 2000g format M 100
60 Do 2000g format L 100
61 Do 500g format S 150
62 Do 500g format M 60
63 Polecone krajowe EK ZPO Do 500g format L 50
” Przesytki rej.estroyvane niebedace przesy’fkami najszybszej kategorii w Do 1000g format s 100
obrocie krajowym (polecone ekonomiczne) ze zwrotnym
65 potwierdzeniem odbioru Do 1000g format M 50
66 nadane u operatora wyznaczonego do §wiadczenia ustug Do 1000g format L 50
67 powszechnych Do 2000g format S 100
68 Do 2000g format M 50
69 Do 2000g format L 50
70 Do 500g format S 150
71 Do 500g format M 60
72 Polecone PR krajowe ZPO Do 500g format L 50
73 Przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym Do 1000g format S 100
72 (polecone priorytetowe) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Do 1000g format M 50
75 nadane u operatora Wg/oz:vzgzgﬂﬁgghdo $wiadczenia ustug Do 1000g format L 50
76 Do 2000g format S 100
77 Do 2000g format M 50
78 Do 2000g format L 50
9 Polecone PR zagraniczne Do50g 5
80 Przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym Do 100g 5
81 poza obszarem Europy-strefa B- Ameryka Pn, Afryka Do 350g 5
82 Polecone PR zagraniczne Do50g 5
83 Przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym | Do100g 5
84 strefa A- Europa (z Cyprem, Rosja i Izraelem) Do 350g g
85 Polecone PR zagraniczne Do50g 5
86 Przesyitki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym Do 100g 5
87 strefa C- Ameryka Pd, Srodkowa i Azja Do 350g 5
88 Do 1 kg gabaryt A 120
89 . _ Paczki krajowe o _ i Do 1 kg gabaryt B 10
% Paczki rejestrOV\(/)abnrzcr;;eEg?g\fyp:zl;zr:olr:?ga\;k;szej kategorii w Do 2 kg gabaryt A 20
91 Do 2 kg gabaryt B 30
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92 nadane u operatora wyznaczonego do $wiadczenia ustug Do 5 kg gabaryt A 300
93 powszechnych Do 5 kg gabaryt B 100
94 Do 10 kg gabaryt A 100
95 Do 10 kg gabaryt B 50
96 Paczki zagraniczne Paczki rejestrowane niebedace paczkami Do 1kg 100
najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy-Wielkiej
Brytanii
97 Do 1 kg gabaryt A 50
98 Do 1 kg gabaryt B 50
99 Paczki PR krajowe Do 2 kg gabaryt A 300
100 Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym Do 2 kg gabaryt B 20
101 (priorytetowe) Do 5 kg gabaryt A 500
0 nadane u operatora ng@i%gﬁﬁighdo $wiadczenia ustug Do 5 kg gabaryt B 100
103 Do 10 kg gabaryt A 100
104 Do 10 kg gabaryt B 50
105 Paczki PR zagraniczne Do 1kg 20
106 Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym Do 6 5
107 obszar Europy-Belgia Do 11 kg g
108 Ustuga Zwrotne potwierdzenie odbioru w obrocie krajowym 4000
109 Ustuga Zwrotne potwierdzenie odbioru w obrocie zagranicznym 100
110 Opfata za staty odbiér korespondenciji (listéw/paczek) od 36 miesiecy
Zamawiajgcego- optata miesieczna

Piecze¢ Wykonawcy

Zatgcznik nr 2 do Ogfoszenia

FORMULARZ OFERTY

Nazwa i adres Wykonawcy:
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Przystepujac do prowadzonego przez Biuro Rzecznika Praw Dziecka postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na Swiadczenie ustug pocztowych dla Biura Rzecznika Praw Dziecka,
oferujemy wykonanie zamoéwienia wedtug wyszczegdlnionych ponizej cen jednostkowych, za faczng

cene:

[T 1 o T OO TR zt
BIULEO 1ottt et ettt et et e s be et eb e et st seabeesbesebeenbe e ehe st bea b ehesebbenntesheserbeenreeaes zt
(SOOI ettt ettt eeveeseesaes et e e eseetesbestsesessessees s s eessesbesbensssenssestesasersansanseerens 1),

w tym nalezny podatek VAT.

Na zaoferowang cene sktadajg sie nastepujgce ceny jednostkowe:

Lp Rodzaj przesytki Waga przesytki Szacunkowa ilo$é Cena Cena Wartosé Wartosé
jednostkowa jednostkowa netto brutto (D x F)
netto brutto (DXE)

A B C D E F G H

1 Do 500g format S 200

2 Do 500g format M | 150

3 Zwykte krajowe Do 500g format L 150

4 Przesytki Do 1000 g format | 700

nierejestrowane S
5 niebgdace Do 1000g format | 100
przesytkami M
najszybszej

6 kategorii w obrocie Do 1000g format L | 100

7 krajowym Do 2000g format S | 100

8 (ekonomiczne) Do 2000g format | 50

M

9 Do 2000g format L | 500

10 Do 500 g formatS | 100

11 Do 500g format M | 100

12 . Do 500 g format L 100

Zwykte PR krajowe
13 . Do 1000g format S | 400
Przesytki
14 nierejestrowane Do 1000g format | 100
najszybszej M

15 | kategoriiw obrocie | po 1000g formatL | 50

krajowym

16 . Do 2000g formatS | 55

(priorytetowe)
17 Do 2000g format | 10
M

18 Do 2000g format L | 80

19 Zwykte PR Do 50g 120

20 zagraniczne Do 100g 50

24 ~ Przesytki Do 350g 50

nierejestrowane

25 najszybszej Do 500 g 30

26 kategorii w obrocie | Do 1000g 30

zagranicznym strefa

27 A- Europa (z Do 2000g 30

Cyprem, Rosja i
Izraelem)
28 Do 50 10
Zwykte PR &
29 zagraniczne Do100g 10
30 i 10
. P.rzesy’fkl Do 350g
31 nierejestrowane
) najszybszej Do 500 0
kategorii w obrocie ° g
zagranicznym poza | Do 1000g 10
33 obszarem Europy- Do 2000g 10
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strefa C- Ameryka
Pd, Srodkowa i Azja

34 Zwykte PR Do50g 10
35 zagraniczne Do100g 10
36 - Przesytki Do350g 10
nierejestrowane
37 najszybszej Do 500g 10
38 kategorii w obrocie [pg 1000g 10
zagranicznym poza
39 obszarem Europy- Do 2000g 10
strefa B- Ameryka
Pn, Afryka
40 Polecone krajowe Do 500g format S 35000
41 Przesytki Do 500g format M | 1000
22 rejestrowane Do 500g formatL | 1000
niebedace
43 przesytkami Do 1000g formatS | 300
44 najszybszej Do 1000 g format | 300
kategorii w obrocie |
krajowym r
45 (ekonomiczne Do 1000g formatL | 100
46 polecone) Do 2000g formatS | 100
47 nadane u operatora | Do 2000g format | 100
wyznaczonego do M
$wiadczenia ustug P
48 powszechnych Do 2000g format L | 100
49 Zwrot przesytek Do 500g 150
50 rejestrowanych Do 1000g 20
ekonomicznych i
51 priorytetowych Do 2000g 20
52 Polecone PR Do 500g format S 1000
53 krajowe Do 500g format M | 150
54 Przesytki Do 500g format L | 50
rejestrowane
55 najszybszej Do 1000g formatS | 300
56 | kategoriiw obrocie | Do 1000g format | 300
krajowym M
57 (polecone Do 1000g format L | 200
priorytetowe)
58 nadane u operatora Do 2000g format S | 100
59 wyznaczonego do Do 2000g format | 100
$wiadczenia ustug M
60 powszechnych =55 000g format L | 100
61 Polecone krajowe Do 500g format S 150
62 EKzPO Do 500g format M | 60
63 Przesytki Do 500g format L | 50
rejestrowane
64 niebedace Do 1000g formatS | 100
65 przesytkami Do 1000g format | 50
najszybszej M
66 kategorlll w obrocie Do 1000g formatL | 50
krajowym
67 (polecone Do 2000g formatS | 100
68 ekonomiczne) ze Do 2000g format | 50
zwrotnym M
potwierdzeniem
69 . Do 2000g format L | 50
odbioru
nadane u operatora
wyznaczonego do
$wiadczenia ustug
powszechnych
70 Polecone PR Do 500g format S 150
71 krajowe ZPO Do 500g format M | 60
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72 Przesytki Do 500g format L 50
73 rejestrowane Do 1000g format S | 100
najszybszej
74 kategorii w obrocie Do 1000g format | 50
krajowym M
75 (polecone Do 1000g format L | 50
76 | Priorytetowe)ze TR nnG tormats | 100
zwrotnym
77 potwierdzeniem Do 2000g format | 50
odbioru M
78 nadane u operatora Do 2000g format L | 50
wyznaczonego do
$wiadczenia ustug
powszechnych
79 Polecone PR Do50g 5
20 zagraniczne Do 100g 5
81 Przesytki Do 350g 5
rejestrowane
najszybszej
kategorii w obrocie
zagranicznym poza
obszarem Europy-
strefa B- Ameryka
Pn, Afryka
82 Polecone PR Do50g
83 zagraniczne Do100g 5
84 Przesytki Do 350g 5
rejestrowane
najszybszej
kategorii w obrocie
zagranicznym strefa
A- Europa (z
Cyprem, Rosja i
Izraelem)
85 Polecone PR Do50g 5
36 zagraniczne Do 100g
87 Przesytki Do 350g 5
rejestrowane
najszybszej
kategorii w obrocie
zagranicznym strefa
C- Ameryka Pd,
Srodkowa i Azja
88 Paczki krajowe Do 1 kg gabaryt A 120
89 | Paczkirejestrowane | Do 1 kg gabaryt B 10
90 mebedacg Do 2 kg gabaryt A 20
paczkami
91 najszybszej Do 2 kg gabaryt B 30
92 kategorii w obrocie | Do 5 kg gabaryt A 300
93 (ekkc:i{;)r\r:’iirzr:'\a) Do 5 kg gabaryt B 100
94 nadane u operatora Do 10 kg gabaryt A | 100
95 wyznaczonego do Do 10 kg gabarytB | 50
$wiadczenia ustug
powszechnych
96 Paczki zagraniczne Do 1 kg 100
Paczki rejestrowane
niebedace
paczkami
najszybszej
kategorii w obrocie
zagranicznym
obszar Europy-
Wielkiej Brytanii
97 Paczki PR krajowe Do 1 kg gabaryt A 50
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98

99

100

101

102

103

104

Paczki rejestrowane
najszybszej
kategorii w obrocie
krajowym
(priorytetowe)
nadane u operatora
wyznaczonego do
$wiadczenia ustug
powszechnych

Do 1 kg gabaryt B

50

Do 2 kg gabaryt A

300

Do 2 kg gabaryt B

20

Do 5 kg gabaryt A

500

Do 5 kg gabaryt B

100

Do 10 kg gabaryt A

100

Do 10 kg gabaryt B

50

105

106

107

Paczki PR
zagraniczne

Paczki rejestrowane
najszybszej
kategorii w obrocie
zagranicznym
obszar Europy-
Belgia

Do 1kg

20

Do 6

Do 11 kg

108

Ustuga Zwrotne
potwierdzenie
odbioru w obrocie
krajowym

109

Ustuga Zwrotne
potwierdzenie
odbioru w obrocie
zagranicznym

110

Optata za staty
odbiér
korespondencji
(listéw/paczek) od
Zamawiajacego-
opfata miesieczna

4000

100

36 miesiecy

Skfadajac niniejszg oferte oswiadczamy, ze:
¢ zapoznalismy sie ze opisem przedmiotu zamodwienia oraz zdobylismy wszelkie informacje konieczne
do przygotowania oferty,

® uwazamy sie za zwigzanych ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,

e w przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach
zawartych w Zatgczniku nr 5 do ogtoszenia oraz w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,
e cena oferty uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia na warunkach
okreslonych przez Zamawiajgcego.

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

Miejscowos$¢ i data

imie i nazwisko/nazwa oraz podpis Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do Ogfoszenia

Q’ieczeé Wykonawcy )

OSWIADCZENIE

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego na ustugi spoteczne,
prowadzonym przez Biuro Rzecznika Praw Dziecka w trybie okreslonym w art. 1380 ustawy- Prawo

zaméwien publicznych, pn. Swiadczenie ustug pocztowych dla Biura Rzecznika Praw Dziecka
os$wiadczam/y, ze:

1. spetniam/-y warunki udziatu w postepowaniu,
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2. nie podlegam/-y wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5 ustawy- Prawo zamodwien
publicznych

Jednoczesnie oswiadczam/-y, ze wszystkie informacje zawarte w ofercie sg aktualne i zgodne z prawdga
oraz zostaty przedstawione z petng sSwiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad
przy przedstawianiu informacji.

Miejscowosc i data podpis Wykonawcy

Zatqcznik nr 4 do Ogtoszenia

< Piecze¢ Wykonawcy )
WYKAZ UStUG GLOWNYCH

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne,
prowadzonym przez Biuro Rzecznika Praw Dziecka trybie okreslonym w art. 1380 ustawy- Prawo
zaméwien publicznych, pn. Swiadczenie ustug pocztowych dla Biura Rzecznika Praw Dziecka, na
potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu przedstawiamy wykaz wykonanych w okresie
ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert ustug:

Termin
Lp Przedmiot zaméwienia Wartos¢ zamowienia wykonania Odbiorca zamoéwienia
zamdwienia
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Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢é dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug wymienionych w tabeli.

/podpis Wykonawcy/

Zatgcznik nr 5 do Ogfoszenia

WZOR UMOWY
zawarta w dniu.......... pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Biurem Rzecznika Praw Dziecka z siedzibg w Warszawie przy ul. Przemystowej
30/32 reprezentowanym przez:

1. Justyne Sokotowskg — Dyrektor Generalng Biura Rzecznika Praw Dziecka

zwanym dalej Zamawiajgcym

a
FIrMG e, ZSIEAZIDG W i
zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sagdowym pod numerem KRS: ..........ccceeenneee. reprezentowana
przez:

18



zwang dalej Wykonawcg,

w wyniku postepowania pn. Swiadczenie ustug pocztowych dla Biura Rzecznika Praw Dziecka
prowadzonego w trybie art.1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z
2018 r. poz. 1986 ze zm.) zostata zawarta umowa nastepujgcej tresci:
§1
Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188) w obrocie krajowym i zagranicznym, w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotdw, na potrzeby Biura Rzecznika Praw Dziecka w Warszawie.

2. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
1) przesytki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne,
2) przesytki listowe rejestrowane nadane i doreczane za pokwitowaniem lub z potwierdzeniem odbioru
krajowe i zagraniczne,
3) przesytki z zadeklarowang wartoscig - przesytke rejestrowang, za ktorej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
nadawce;
4) paczki krajowe i zagraniczne — przesytki rejestrowane.
3. Szczegobtowy opis przedmiotu zamdwienia niniejszej umowy z uwzglednieniem zasad jego realizacji
oraz wykaz orientacyjny ilosci poszczegdlnych przesytek zawiera Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy,
stanowigcy jej integralng czesc.
4. Integralng cze$¢ umowy stanowi Ogtoszenie o zamdwieniu oraz Oferta Wykonawcy.
§2
Czas obowigzywania umowy
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01 lipca 2019 r. do wykorzystania maksymalnej
wartosci umowy brutto, jednak nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2022 r.
2. W przypadku nie wykorzystania petnej wartosci umowy do dnia 30 czerwca 2022 r. Wykonawcy nie
beda przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia dotyczgce kwoty stanowigcej rdzinice pomiedzy
maksymalng ceng brutto okreslong w § 3 ust. 1 umowy, a kwotg faktycznie wykorzystang w okresie
obowigzywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze.
3. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania srodkdw w ramach maksymalnej wartosci
umowy Strony czynig Zamawiajgcego.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wczesniejszego wypowiedzenia umowy z miesiecznym
okresem wypowiedzenia, w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy przez Wykonawce, tj.
powtarzajacego sie dostarczania uszkodzonych przesytek, opdznienia w dostarczaniu, niezgodnego z
umowa przepakowywania przesytek dostarczanych przez Wykonawce.
5. Wypowiedzenie umowy moze nastgpic jedynie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§3
Wartos¢ umowy oraz warunki ptatnosci

1. Za maksymalng wartosé umowy uwaza sie kwote: e,
(STOWNIE: ..ttt e ) zt netto plus naleiny podatek VAT w
WYSOKOSCI: vvvevieeeeeeceereeeeereeeeene s (STOWNIE: o, ) zt, co daje kwote taczng
(VAT L0 [0 172 [oF OO (stownie................
................................................................................ ) zt brutto.
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2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 7-go kazdego miesigca
nastepujgcego po miesigcu realizacji umowy Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacjg
wykonanych ustug, ptatng przelewem w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.

3. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma opfat za przesyitki faktycznie nadane lub zwrdécone z
powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i
wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywaé bedg ceny
jednostkowe podane w formularzu cenowym. Cena oferty okreslona w formularzu cenowym zawiera
wszelkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg zamdwienia.

4. W przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane — ilo$¢ i waga przyjetych przesytek, stwierdzona
bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego i
potwierdzona przez placowke Wykonawcy. Natomiast zestawienie przesytek, ktére nie sg
rejestrowane — ilos¢ i waga zwrdconych przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia
zwrdconych przesytek, sporzagdzonego przez placdwke Wykonawcy.

5. Kazda z wystawionych co miesigc faktur zawierac¢ bedzie miesieczng optate za odbidr przesytek z
siedziby Zamawiajgcego, zgodnie z oferta Wykonawcy. Zamawiajgcy dopuszcza wystawienie
odrebnych faktur na kazdy rodzaj realizowanych w miesigcu ustug.

6. Okreslone w SOPZ rodzaje i liczba przesytek w ramach swiadczonych ustug sg orientacyjne i moga
ulec zmianie w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode,
tym samym oswiadcza, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w
trakcie realizacji niniejszej umowy.
7. Za dzien zaptaty Strony uznajg dzien wptywu srodkéw pienieznych na konto Wykonawca.
§4
Dopuszczalne zmiany umowy

1. Zamawiajacy przewiduje, zgodnie z 144 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, w trakcie realizacji
umowy mozliwos¢ wprowadzenia nastepujacych istotnych zmian postanowie umowy:

a) zmiane cen wykonywanych ustug - jezeli w czasie trwania umowy Wykonawca, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa wprowadzi nowy cennik $wiadczonych na podstawie tej umowy
ustug — zmianie moze ulec wysokos¢ optat za ustugi okreslone w formularzu ofertowym cen
jednostkowych, o ile zmiany te beda korzystne dla Zamawiajgcego;

b) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym dotyczacych
funkcjonowania rynku ustug pocztowych w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu
niniejszej umowy. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane zakresu ilosciowo - przedmiotowego niniejszej
umowy poprzez wytaczenie z zakresu niniejszej umowy czesci przesytek pocztowych w przypadku
zmiany obowigzujgcych przepisdw prawa, w szczegdlnosci gdy czes¢ przedmiotu umowy zostanie
zastrzezona dla Operatora Wyznaczonego przepisem prawa. W takim przypadku Strony sporzadza
stosowny aneks dotyczgcy zmiany zakresu, ilosci i wartosci przedmiotu zamdwienia.

c¢) terminu realizacji umowy w przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Zamawiajacego;

d) ograniczenia zakresu przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci w przypadku powstania okolicznosci
powodujgcych, ze wykonanie tego zakresu nie lezy w interesie publicznym oraz w przypadku
wystgpienia okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

e) zmiany miejsca Swiadczenia ustug, w przypadku zmiany adresu lokalizacji Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy przewiduje, zgodnie z 142 ust. 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych zmiane
wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardéw i ustug

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,
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c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
d) zasad gromadzenia i wysokos$ci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
— jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.
3. Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze zmiany okreslone w ust. 2 niniejszego paragrafu beda
miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
4. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 lit. a wartos¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie
zmieni sie, a okreslona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepiséw.
5. W przypadku zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 2 lit. b-d niniejszego paragrafu skutkujgcych
zmiang kosztdw wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, w terminie
30 dni od dnia wejscia w zycie przepiséw wprowadzajgcych te zmiany, moze wystgpic¢ do drugiej strony
z pisemnym wnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Wniosek nalezy
ztozy¢ wraz z niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem kosztéw tych zmian) oraz uzasadnieniem
przedstawiajgcym wptyw zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy.
6. W przypadku zmiany przepisow, o ktérych mowa w ust. 2 lit. b wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, wynikajgcego ze
zwiekszenia wynagrodzen oséb bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz Zamawiajgcego do
wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publiczno-prawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.
7. W przypadku zmiany przepiséw, o ktédrych mowa w ust. 2 lit. c-d wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, jaki bedzie
zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej
kwoty netto wynagrodzenia osb bezposrednio wykonujgcych czynnosci na rzecz Zamawiajgcego.
8. Zmiana wysokosci wynagrodzenia obowigzywac bedzie od dnia wejscia w zycie zmian, o ktérych
mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu.
9. Wszelkie zmiany postanowiert umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§5

Odpowiedzialnos¢ z tytutu niewtasciwej realizacji postanowien niniejszej umowy.
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzgdzone przez osoby, ktérym
powierzyt obowigzki okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy w razie niewykonania lub
nienalezytego wykonania tych obowigzkéw przez Wykonawce.
2. W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajacego, badZz w mieniu oddanym do dyspozycji
Wykonawce (pod pojeciem ,mienie oddane” Zamawiajgcy rozumie wszystko to, co zostaje oddane do
dyspozycji Wykonawce w celu realizacji umowy), obowigzek odszkodowawczy obejmuje naprawienie
szkody w petnej wysokosci, o ile jest ona nastepstwem niewykonania lub nienalezytego wykonania
tych obowigzkdéw przez Wykonawce.
3. Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli doreczenie
przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

4. W przypadku istotnego naruszenia postanowien umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy
obowigzany jest zawiadomi¢ pisemnie Wykonawce o stwierdzonym naruszeniu i wyznaczyc
Wykonawcy 7 dniowy termin do jego usuniecia i przywrdcenia stanu zgodnego z umowa. Bezskuteczny
uptyw wyznaczonego terminu uprawnia Zamawiajgcego do odstgpienia od umowy z Wykonawca.”

5. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajagcemu kary umowne w wysokosci:

1) 3 % tacznej wartosci (brutto) umowy, wskazanej w § 3 ust. 1, w przypadku odstgpienia od umowy z
powodu okolicznosci, za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca, a ktére nie sg wskazane w
ustawie Prawo pocztowe,

2) ustalonej w obowigzujacej ustawie Prawo pocztowe, w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy w danym dniu.
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6. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, Zamawiajgcemu przystuguje
odszkodowanie zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe.

7. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi, Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14
dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.
8. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.
9. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba, ze
nastgpito to wskutek sity wyzszej.
10. Pomimo kar umownych Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych, jezeli wartos¢ powstatej szkody przekroczy wysokos¢ kar umownych.
11. W przypadku zwtoki w zaptacie naleznosci za swiadczone ustugi Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
ustawowe odsetki.

§6

Nadzor nad realizacjg niniejszej umowy

Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy s3a:
1. Ze strony WYKONQWCY: ....cueveririereireeese e see e sesaes e eeane s ytele v,
2. Ze strony Zamawiaj@CeE0: ..ccievuirrerreerererieeereesraesseesessevenseesresenes ytel

§7

Postanowienia koricowe

1. W przypadku wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o wskazanych wyzej

okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgdaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania czesci umowy.

2. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych
osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z
2018 r. poz. 1000). Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego
z przepisami ww. ustawy. Zamawiajacy realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych
okreslone w przywotanej ustawie.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag zastosowanie majg przepisy: Kodeksu cywilnego z
dnia 23 kwietnia 1964 r. (t.j. Dz. U. 2 2018 r. poz.1025, 1104, 1629, 2073, 2244, z 2019 poz. 80); ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U z 2018 r. poz. 1986), ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188), Kodeksu postepowania
administracyjnego ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z 2019 r. poz. 60,
730), Kodeksu postepowania cywilnego z dnia 17 listopada 1964 r. (t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 1360, 1467,
1499, 1544, 1629, 1637, 1693, 2385, 2432, z 2019 r. poz. 55, 60.)

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez
Strony, pod rygorem niewaznosci.

5. Spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sgd Powszechny witasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

6. Niniejszg umowe sporzadzono w trzech egzemplarzach — dwa dla Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

7. Integralng czescig niniejszej umowy sg n/w zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — Ogtoszenie o zamdwieniu wraz z zatgcznikami

Zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy

Zatacznik nr 3 - aktualny odpis KRS/ CEiDG Wykonawcy

Zamawiajacy: Wykonawca :
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